E 2.021004774  12-0ct.-2021 14:38
DIRECCION JURIDICA

M Gmall . Correspondencié EMAB 5.A, E.S.P <correspondencia@emab.gov.co>

Fwd: Respuesta Proceso No. 1972531 - Certificado de Convalidacién TRD

José Pablo Ortiz Plata <gerencia@emab.gov.co> 12 de octubre de 2021, 14:23
Para: "Correspondencia EMAB S.A. E.S.P" <comespondencia@emab.gov.co>

Buenas tardes Juan David,

Por favor asignar radicado a8 SECRETARIA GENERAL con copia a GERENCIA

El mar, 12 oct 2021 a las 14:19, Correspondencia EMAB S A ES.P (<correspc;ndencia@e'mab.gov.cm) escribld:
Hola sofia, buenas tardes .

me podrias hacer el favor de indicar a qué dependencia debo dar entrada, quedo atento.

Forwarded message
De: Sandra Milena Zher Sandoval <contratacion@emab.gov.co>

Date: mar, 12 oct 2021 a las 14:16

Subject: Fwd: Respuesta Proceso No. 1972531 - Certificado de Convalidacion TRD
To: Correspondencia EMAB S.A. E.S.P <correspondencia@emab.gov.co>

Muy buenas tardes, por favor asignar radicado y remitirto a la Secretarla General.
Muchas gracias.

Sandra Milena Zher Sandoval

Profesional Universitario

Secrelaria General -

EMAB S.A. ESP,,

Tel. 7000480 EXT. 107

Forwarded message
De: Julian Bayona Cote <ca.jbayona@santander.gov.co>

Date: mar, 12 oct 2021 a las 13:40

Subject: Respuesta Proceso No. 1972531 - Certificado de Convalldaclén TRD
To: contralacion@emab.gov.co <contratacion@emab.gov.co>

Cc: correo@certificado.4-72.com.co <correoi@certificado.4-72.com.co>

Buenas tardes Dra. Sandra,

Por medio del presente me permito enviar oficio radncado No. 20210170762, en donde se comunica la convalidacion de las
Tablas de Retencién Documental presentadas por la entidad que usted representa

Adjunto archivo PDF con ef certificado de convalidacion antes mencionado, firmado el dia 30 de septiembre de 2021 y copia
del Concepto Técnico de Evaluacién de las TRD.

Sin otro particular,

Atentamente,

:Siempre

Santander

JULIAN BAYONA COTE

Auxiliar Administrativo

Grupo de Gestién Documental
Gobernacion de Santander
Teléfono 6910880 Ext. 1064
ca.jbayona@santander.gov.co
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GORERNAGION ! AL RESPONDER CITE ESTE NUMERD RADICACION &: 20210170762
- - CEDIG0 AFRFET0
Republica de Colombia : vERTION 1
. @ CARTA FECHA DE 0
-| Gobernacién'de Santander ' PAgaA Pogine 10n

Bucaramanga, octubre 08 de 2021

Doctora s
SANDRA ZHER F
Directora de Contratacién - EMAB - EE s
Correo Electronico: contratacuon@emab qov co 1y
Ciudad i ik
. i o=
- % g}. ,?' f‘\‘!\ J g
REFERENCIA: Cbnvaiidacién TRD-~ Proceso Radicado Forest No. 1972531
It

o4 i,

Reciba un cordla! saludo del;GrupOsde Qestlén Documental de la Gobernacién de
Santander. ‘-\ w0 e ;  } i ! !
LM e
m f\“}«tphﬁuwi.'a“ﬁj&\:ﬁ
De“manera atenta me permito {lnformar que' de acuerdo con ‘el cuarto Consejo
Departamental de” AI’ChlVO “tealizado el 07 de’ septlembre del-dRb en curso,"las tablas de
retencion docurnental presentadas por s s entidad reLinieron Ios+requusnos téchicos de
elaboracién y “aprobadion estableados/en el Acuerdo No! '004 de 2019,.por {0’ antenor

fueron evaluadasy convahdadas por parte de este érgaﬁo Depaﬁamental ‘--"’1% g
et e bl B el RRGELEARTT Rl " it

Por ende, hacemos llegar. el respeclivo certificado de convahdgcnén y el concepto técnico,
documentos debldamente fi rrnados con elyproposito de} cont:nuarvcon el proceso de
implementacién de las mismas en la respectiva entidad.

Atentamente,

MERCEDES MARTINEZ CORREA
Coordinadora Grupo de Gestién Documental

Calle 37 H° 10 30 Paincle Aenaritio | Bucarsmenga { Colombin PAX {57 +7) 6310880 | Codigo Poxtal E20D06.

M
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EL PRESIDENTE Y- SECRETARIA DEL CONSEJO ;
DEPARTAMENTAL DE ARCHIVO DEL. DEPARTAMENTO DE ;
SANTANDER

TENIENDO EN CUENTA: ook
Que, La. EMPRESA IDE ASEO DE BUCARAMANGA; : solicitd - al Cansejo |
Departamental de. ‘Archivo, la cnnvalldacionx de las Tabias de ‘Ré

Documental, ‘en curiplimiento de 16 establecido’ en' el articulo 218:2:2:1" del i
-Decreto No. 1080 de'2015 y el Articulo 10 del Acuerdo Ho: 004.de 2019.. '

H
Que, en virfud-de lo anterior, La-EMPRESA DE ASEQ DE’ BUCARAMANGA.,- P
aprobd internamente:ia actualizacién de-sus Tablas de Retencién Documentai ‘ §
segln atta de reunién-de febrerd 26-de 2020 del Comitd Interharde: Archivo.. i

Que, por procedimiento- interng, {a profesional evalpadora. delda Gobernacién'de- i
Santander Rocm Solano Tulran, COnSIdEI’O que ias Ta_blas de’ Retencuon_

presentadas .ante el Consejo DEpartamentaE de Archwo, dé -uer .
requisitos -requeridos: para su Convalidacién, . mediante 1a establemdo en la
_ circular No. 051 de 2018 expedida porla Gobernac(én de Santander; ademas de
tos linearnientos institidos normativamente por &l Archivé Géneral de: fa NECiErn:

Por todo lo anterior expuesto,
CERTIFICAN L

i

i
Que las Tablas de:Retencion Documental: de. la. EMPRESA-DE: -ASEQ’ DE P
BUCARAMANGA, fueron presentadas ¥ sustentadas ante el Consejo_i- : E
Departamental de Archivo, en sesidn del 07 de septiembre'dé 2021 de acuerdo-
con el Acta Na. 04 de feunién, ésta instancia,. por decisidn Undnima,. aprobo la
expedicién del-Certificado de Convalidacién:

Por- lo anteriar;. se expxde el prespnte Cettificado de Convaildac:on delas Tablas :
de Reténcion Documental de la EMPRESA DE ASEO DE BUCARAMANGA. i

En constandia se_iﬁrma=a_ lors §.diasidel mes:de septiembire dé 2021. ¥

CAMILO AND ALDIVIESO MERCEDES MARTiNEZ CORREA

Presidente Secrel:arra Tetnica i

Consejo Departamental de Archlvo Consejo. Departamenta! de Archlvo '
p‘ﬂwuﬁ% ' ) '

o e . .
Proyectd: ‘Rdcio Solano Tuirdn ] ) :
Profesinnal Evaluador TRD ' TWD Gobernacidh de Sintandar +
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Entidad EMPRESA DE ASEO DE BUCARAMANGA EMAB
ntida L )
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL TRD
Fecha Agosto de 2021
C=cumple N C= no cumple C P= cumple parcialmente
1. INTRODUCCION )
JUSTIFICACION DE LA \
RFQUISITD C|NC|CP EVALUACION SOLICITUD DE AJUSTE
Se presenta una completa y :
. coherente estructura i
1. Presenta la : Y E
metedolégica, en la que se ’
metodologia con la .
: describen las etapas de
cual la entidad R
. elaboracién de las TRD. En el | .
adelantd el proceso | X : .| Ninguno.
] L. ; numeral 4 de la memoria
de elaboracion o -
AR descriptiva se presenta la
actualizacién de las .
metodologia adelantada, de
TRD. * X
conformidad con la
normatividad
1.1. Para el caso de
actualizaciones,
incluye informacién
sobre las fechas en
que se realizaron, | X NO APLICA . ' Ninguno

los responsables y

.| decumentos en los

que quedaron
aprobadas.

1.2, la metodologia
explica cémo esta
conformada la
estructura organico
- funcional de la
entidad,
sustentada en actos
administrativos u
otros documentos
' que le den validez.

En el numeral 3.2 se explica la
estructura organico- funcional
de la entidad y en el anexo 4 se
incluyen los actos
administrativos que la sustentan
come  es principalmente la

cual se establece la estructura
administrativa de la empresa de
aseo de Bucaramanga EMAB s.a
e.s.p., ¥y que constituye el
referente administrativo para la
elaboracion de las TRD.

resolucion 366 por medio del | Ninguno

1.3. La metodologia
incluye un apartado
en el cual se indica
como se establecid { X
| 1a codificacion de
los Cuadros de |

En el numerat 9 se indica e}'
establecimiento de la
codificacién del CCD indicando

aplicados a la codificacidn de las
secciones, subsecciones, series y
subseries. Esta  codificacién

los criterios de numeracién [ Ninguna.

| Clasificacion

.
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Documental (CCD) guarda directa refacién con la
y las TRD. codificacion dada a las trd.
1.4, La metodologia , .
. & En la metodologia se explica
incluye , )
indicaciones sobre como >€ realiz el
o R X diligenciamiento del formato trd | Ninguna.
el diligenciamiento . -
y se explica la descripcién de
¥ lectura del diligenciamiento y lectura
formato de TRD. & ¥ i
2. La entidad indica
cuales fueron los Se evidencia de manera general,
criterios generales la forma cémo se establecieron
ara finir fos los tiempos asignados a las .
p. de X . emp R e Ninguna.
tiempos de series y subseries documentales,
retencian de series de conformidad a los criterios de
¥y subseries valoracidn.
documentales.
3. La entidad indica En el numeral 4.3 de la memoria
cuales fueron los descriptiva se indican los
criterios generales criterios para la disposicién final
para definir la| X de los documentos. Alli se sefiala | Ninguna.
disposicidn final de cdmo se establecieron los
series y subseries tiempos asignados a las series y
documentales. subseries documentales.
3.1. En el caso de
{as series ¥
subseries .
Para los casos de seleccién o
documentales con T
X o N muestra  se  indican  los
disposicién final .
- porcentajes de la muestra a
Seleccién  (S), la . .
. - realizarse y el método de
entidad indica con L .
X seleccién a efectuarse. Ninguno,
base en que i i
L Las series y subseries valoradas
criterios :
. con seleccién fuergn
determinaron el . .
- demarcadas en la disposicion
tamafic de las )
final.
muestras  y  los
métodos de
seleccidn.
3.2 Enel caso de las
series y subseries .
documentales que Para los casos de disposicidn
final definida como digitalizacién
vayan a . ] .
. se indica el motivo que llevé a .
reproducirse  por | X . L Ninguno.
} esta determinacién. Se justifica
otros medios . < .
. el motivo gue llevé a valorar el
tecnologicos se A .
L ) uso de medios tecnolégicos.
justifica el motivo
de esta decision.
2. Anexos
REQUISITO C[NC|CP Justificacion de la evaluacion SOLICITUD DE AIUSTE
1. La entidad anexa Los actos administrativos se
actos evidencian en el anexo 4. Se
administrativos o | X adjunta la resolucidbn 366 de | Ninguno
los documentos 2019 por medio del cual se
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que se establece la administrativa de la empresa de
estructura organica aseo de Bucaramanga EMAB s.a
vigente. e.s.p., y se asignan las funciones
y competencias de  las
dependencias. Asi mismo, se
sefialan los actos
administrativos que sustentan
juridicamente la entidad como
son:
escritura publica 3408 de 1998,
resolucién 046 de 2001, Manual
de funciones.
- resolucién 366 de 2019,
Establece estructura organico —
funcional. .
- resolucién 377 de 2019.
Manual de funciones
actualizado.
2. La entidad anexa
actos .
administrativos o Se adjunta la resolucién 366 de
los documentos 2019 por medio del cual se
equivalentes en los establece la estructura
que se establecen administrativa de la empresa de
las funciones de [ X aseo de Bucaramanga EMAB S.A. | Ninguno
cada una de las ESP., en donde se describen y
unidades establecen las funciones vy
administrativas que competencias de las unidades
conforman -~ la administrativas de la entidad.
estructura organica
vigente. B
3. Lz entidad anexa Se adjunta la resolucién 366 de
actos 2019 por medio del cual se
administrativos © establece la estructura
los documentos administrativa de la empresa de
equivalentes aseo de Bucaramanga EMAB 5.A.
mediante los cuales e.s.p., ¥ se asignan las funciones
se crean oOrganos y competencias de las
consultivos o X dependencias, resolucion 366 [ Ninguno
asesores. por medio del cual se establece
{a estructura administrativd de la
empresa de aseo de
Bucaramanga EMAB s.a e.s.p, ¥
se asignan las funciones vy
competencias de las
- dependencias.
| 4. La entidad anexa .
Ia estructura El  anexo 5 . contiene la
orgénica  vigente es%ructu'ra, asi mismo ?I _anex? 4 ‘
. X evidencia el acto administrativo | Ninguno
(organigrama),
gue sustenta esta estructura
sustentada en actos . .
administrativos o) | J admmlrstrrait?va '




CODIGO AP-AI-RG-202
el o tbamelin VERSION ¢
Em CONCEPTO TECNICO SOBRE TABLAS FEEAOE
Wl DE RETENCICN DOCUMENTAL APROBACION 1710512019
’_ﬁf;ww PRY Sy
PAGINA Pégina 4 de 13
documentos
equivalentes.
En el anexo 8 se incduyen los
actos que sustentan los
procedimientos de la entidad:
5. La entidad anexa - Resolucién 046 fie 2001
manual de funciones .
sus X adjunta
procedimientos. EMAB
- Resolucién 368 que
establece el manual de
funciones y
procedimientos
En el cuerpo de anexos que
6. La entidad anexa acompafian la memoria !
el cuadro de descriptiva, el ccd es presentado .
e X Ninguna.
clasificacion en el anexo 6 y cumple con los
documental {CCD). requisitos técnicos ¥
metodoldgicos.
6.1. El cCcb
representa de
forma unificada vy
debidamente
codificadas ¥ El cco establece una
jerarquizadas  las codificacién coherente, 16gica y
agrupaciones funcional para las series y
documentales en | X subseries. Por su parte la | Ninguna.
las cuales se codificacion de las secciones y
subdivide el fonda, subsecciones se codificaron
es decir, subfondos adecuadamente
(de ser el caso),
seccignes,
subsecciones,
series y subseries.
6.2. Existe
correspendencia
entre las serles y Existe relacidn entre el CCD y las
subseries TRD, tanto en las | ..
. X . ) Ninguna.
registradas en CCD denominaciones de series como
y TRD {procedencia, en los codigos asignados -
denominacién ¥
codificacion).
7. La entidad
adjunta copia del
acta de la(s}
sesiénfes) en las Bajo el anexc 9 se presenta el
cuales se avalaron acta de aprobacién de las TRD | .
fas Tablas del X o . Ninguna.
, por el comité interno de archivo
Retencion del 23 de diciembre de 2020
Documental por
parte del dérgano
colegiado que tiene
tal funcién.
8._ la entidad % Bajo el anexo 9_s'e presenta el Ninguna.
adjunta el acto acta de aprobacién de las TRD
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| administrativo o el por el comité interno de archivo
documento del 23 de diciembre de 2020
equivalente
expedido por el
representante legal
mediante el cual se
aprueban las TRD.
9, La entidad
adjunta el glosario |
;on fa de.scsnpc'én En el numeral 7 de la memoria |
€ -serre v descriptiva se describen las | Ninguna.
subseries . . L.
misionales series y subseries misionales

3. Estructura orgéanic

REQUISITO

NC

cp

Justificacién de la evaluacidn

SOLICITUD DE AJUSTE

1. El nimero de
TRD presentadas
corresponde con el
namero de
unidades

administrativas que
conforman la
estructura organica
vigente de la
entidad.

Nota: En caso de

En total se presentan 8 TRD que
equivale al nimero de secciones
y subsecciones identificadas en

gue no haya el organigrama que corresponde | Ninguna.

correspondencia al nimero de dependencias del

entre unidades organigrama de la resolucién

administrativas que 366 de 2019.

conforman la

estructura organica

y las TRD, la entidad

debe - evidenciar

esta situacion en la

introduccién  con

argumentos

validos.

2. Llas unidades Las unidades se justifican en los

administrativas  a actos administrativos

las cuales se les presentados en los anexos 4 y 8

elaboré TRD estan respectivamente. La resolucién

sustentadas por 366 de 2019 se identifican en el

actos articulo 7 denominado | Ninguno

administrativos o “organigrama” {a cantidad de

los documentos . dependencias existentes en la

equivalentes que entidad,. las cuales estdn en

den cuenta de su concordancia con el CCD vy las

creacién, TRD. )

3, La estructura La estructura organica .
Ninguno

organica

representada se sustenta en los
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{organigrama) de la actos presentados. En particular
entidad representa en laresolucién 366 de 2019 que
la totalidad de las constituye el acto administrativo
unidades referente para la elaboracién de .
administrativas que las TRD.
fa conforman, de
acuerda con los
actos
administrativos o
los documentos
equivalentes que
dan cuenta de su
creacion,
4., La estructura .
. Cumple. Efectivamente ta
organica .
_ estructura organica solo hace
{organigrama) ) I
referencia a unidades .
representa . . Ninguno
. administrativas y no  se
exclusivamente . .
) evidencian nombres de cargos o
unidades .
L . similares.
administrativas.
4,
REQUISITO NC i CP SOLICITUD DE AJUSTE
1. Llas series vy
subseries Las series y subseries
documentales documentales  corresponden
registradas en cada con [as funciones de las unidades
una de las TRD productoras, Se  encuentra Ninguna
corresponden  con efectiva relacion entre las series guna. )
las funciones de la y subseries con las funciones
unidad administrativas de cada una de
administrativa que las unidades.
las produce.
2. Las TRD de las
unidades
administrativas que
cumplen funciones . -
de apo o registran Se pueden identificar en las
oY ) g diferentes TRD las series
las series y -
. transversales, asi mismo, en
subseries i
aguellas unidades § _ .
transversaies a las L. . Ninguna.
. administrativas que cumplen
entidades del .
funciones de apoyo, de acuerdo
Estado y que como . . .
.. con los lineamientos normativos
minimo deben
i actuales.
producir acorde
con la normatividad
que rige cada
materia.
5. Conformacion de series
REQUISITO NC| CP Justificacion de la evaluacién SOLICITUD DE AJUSTE
1. las tipologias Las tipologias documentales
registradas en reflejan [a integridad de los | Ninguna.

series y subseries
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documentales razén del principio de orden
representan la natural aplicado a las mismas
integridad de los
expedientes ¥
orden en que son
gestionadas, desde
| el inicio de wun
| trdmite hasta su
resolucidgn
definitiva.
2. Los tipos
documentales
estan
correctamente
denominados, es
decir, estan Los nombres de las tipotogias
chpuestos por el documentales estan claramente
tipo doc.ufnental * X establecidos y dan cuenta de la | Ninguna.
la 'act:wdad e integridad de las series ¥y
funcién )
. subseries.
concerniente, por
eijemplo: acta de .
reunion, informe
de avance de
ejecucién del
contrato.
6. DENOMINACION DE SERIES
REQUISITO CINC]CP JUS'I'EI::S:UC:.'C)::&ﬁELA SOLICITUD DE AJUSTE
1. El nombre
asignado a series y
subseries
representa la
funcién y la la denominacién de series y
produccién subseries es coherente, l4gica y
documental funcional. Se evidencia en
derivada de su general correctos los nombres |
. X R L Ninguno.
cumplimiento. de las series y las subseries y
Ejemplo: Programa guardan relacién con las
{produccién funciones asociadas a su
documental} de | produccidn.
Salud y Seguridad
en el Trabajo
{funcién [+
actividad).
2, El nombre
asignado .
corresponde con lo Se evidencia que se tuvo en
establecido en cuenta las denominaciones
normas legales o | X recurrentes y aquellas | Ninguno.
técnicas. Ejemplo: identificadas en el banco
Consecutivo de terminoldgico del AGN
comunicaciones
oficiales {Acuerdo
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AGN No. 060 del
2000)

3. Las subseries
documentales
registradas en las
TRD se relacionan
con la serie de la
cual se derivan.
Dichas subseries se
identifican en
forma separada por
su contenido vy | X
caracteristicas
especificas o por
uno o varios tipos
documentales
diferentes
producidos en
acciones
administrativas
semejantes,

Las series documentales
guardan relacibn  con las
subseries asignadas, por lo
tanto, existe congruencia ldgica
para el establecimiento de las
subseries en las TRD

Ninguno.

4, El glosario de
series y subseries
misionales de la
entidad brinda la

. - En el numeral 7 de la memoria
informacion

X descriptiva se describen las | Ninguno.

necesaria para R . o
series y subseries misionales
entender las
particularidades de
sus

denominaciones.

7. CODIFICACION

JUSTIFICACION DE LA

SOLICITUD DE
REQUISITO C|NC|CP EVALUACION U AJUSTE
1. Lla codificacién
registrada en las Existe refacion y coherencia
TRD concuerda con | X entre la codificacion de las TRD y | Ninguna.
la registrada en el el ccd
CCD,
2. La codificacion
registrada en las La codificacion representa la
TRD y en el CCD . . )

jerarquia de las secciones | .
representa fa | X Ninguna.
. s de las productoras respectando  un
Jefa.rqwa criterio logico y coherente
oficinas
productoras.
3. La codificacidn
de Ia-s seres La codificacién representa un .
subseries X L Ninguna.

orden légico y estructurado
representa un
orden légico.

8. TIEMPOS DE RETENCION -
JUSTIFICACION DE LA SOLCITUD DE AJUSTE

REQUISITO C|NC|cP EVALUACION
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R K

responder a
solicitudes de
| autoridades

administrativas _ y

subseries, percibiéndose
tiempos  prudenciales para
atender los requerimientos
documentales.
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1tLos_;|empos d En la memoria descriptiva se
re.enc:jn evidencian los criterios de la
asigna ‘:’s | valoracién primaria, a partir de
C('.)':Cl.!el’ an con :S los cuales se establecieron los | Ninguna.
Cnlerm_sé , .e tiempos de retencion para las
vaoracien primaria ‘ fases de archivo de gestion y
establecidos en la
. . ‘ central.
introduccién.
2. S asignan
tiempos de
retencidn  a  la Se asignaron tiempos de
totalidad de las retencion a la totalidad de las Ninguna
series y subseries series y subseries registradas en ’
documentales las TRD.
registradas en las
TRD.
3. Los tiempos de
retencion
asignados a las
series y subseries
documentales
contemplan los . .
ontemp A las series y subseries se le
términos de . . "
. asignaron tiempos de retencién
- reserva legal, .
. contemplados en los térgines
caducidad ¥ " .
. de reserva legal aplicables a la [ Ninguna.
prescripcién de las . ,
; documentacién  valorada, asi
acciones legales . o
como los tiempos minimos de
que recaen sobre s
conservacién vigentes.
fos documentos, asf
como los tiempos
minimos de
conservacién  que
s5e encuentran en
normas vigentes.
4. En la casilla de
procedimiento de
las TRD se
referencian las
normas  vigentes En la casilla de procedimiento se
que contribuyeron describen los argumentos y/o | Ninguna.
a establecer los normas que le aplican.
tiempos de
retencién
asignados a series y
subserigs.
5. En los casos en Cumple. Los tiempos
gque no  exista precaucionales son adecuados,
norma, los tiempos Se encuentra pertinente
de retencién son asignacién de tiempos de
suficientes para retencion para las serigs vy | Ninguna.
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en el
procedimiento que
eliminara flos dos
soportes,

5. la disposicion
final de series y
subseries se
establece en
cancordancia con el
valor informativo
que puedan tener

los documentos’

para . la
reconstruccion  de
la historia de la
entidad, la regién o
la nacién, para la
cultura o la ciencia.

La disposicién final de series y
subseries guarda concordancia
con el valor informativo de los
documentos, de acuerdo con los | Ninguna.
valores atribuidos de cardcter
histérico o cultural {valores
secundarios)

6. En la casilla de
pracedimiento de
fas series Y

subseries cuya
disposicidn final sea
conservacién 0

seleccién, queda
claro que se
conservarin en su
soporte original.

En los procedimientos se
evidencia que la documentacion
a conservar corresponde a su
soporte original

Ningunha.

7. En la casilla de
procedimiento de
las series ¥
subseries cuya
disposicién final es
eliminacién y se
justifica a partir de
la compilacién o
representacion en
otra serie se indica
en cual.

Para las series y subseries que se
van a eliminar, se establece la .
respectiva justificacién | Ninguna. .
determinada por su compilacién
o representacion en otra serie.

8. En la casilla de
procedimiento de
las series ¥
subseries con
disposicién final
seleccion se indica
el tamafio de la

muestra a
seleccionar {en
porcentaje o
nimero} el método
de seleccion
{aleatorio [+]
sistemdtico). Si el
método es

Se define efectivamente el
tamafic de la muestra,
justificando la motivacién parala | Ninguna.
conservacion de la muestra y su
proceso a realizar

11
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sistematico se
indican los criterios
cualitativos que
deben reuniv las
unidades
documentales a
seleccionar

g. En la casitla de

procedimiento de

las series ¥

subseries que

tienen por

disposicion final

eliminacion ¢ en la se describe el proceso de

introduccion de las eliminacién en concordancia con

TRD, se indica en lo estab1ecidoylo convenido por .
qué momento € la norma

hara la eliminacién,

el drea responsable

de adetantarla y s€

brindan

indicaciones de

cdmo se reatizard.

10. En la casilla de
procedimiento de
las series ¥
subseries que van a
ser reproduc‘ldas
por medios
tecnologicos 0 e la
introduccién de las
TRD se indica en
qué momento  5€
hara la
reproduccibn, el
area responsable
de realizarla ¥ se
hrindan
indicaciones de
coHmo se reatizaraia
actividad.
11. Existe
coherencia entré la
disposicion final
asignada a series Y
subseries
documentales v la
informacion
registrada en los
procedim‘lentos.

Hay claridad con la introduccion
y el procedimiento de series ¥
subseries que 5€ van @
reproducir por medios
1ecnolOgicas.

Existe coherencia entre 10
determinado €n la disposicion
final v o descrito  en los
procedimientos.
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CONCEPTO TECNICO

Las Tablas de Retencién Documental presentadas por la EMPRESA DE ASEO DE
BUCARAMANGA EMAB, S.A, ESP, cumplen con los requisitos técnicos establecidos en el
Acuerdo No. 004 del 30 de Abril de 2019, “Por el cual se reglamento el procedimiento para la
elaboracicn, aprobacién, evaluacién y convalidacion, implementacidn, publicacion e inscripcién en
el Registro unico de Series Documentales — RUSD de los Tablas de Retencion Documental — TRD y
Tablos de Valoracion Documental — TVD", por lo tanto se presentaran ante el Consejo
Departamental de Archivo, para su respectiva convalidacion.

Cordial Saludo,

MERCEDES MARTINEZ CORREA
Coordinadora Grupo Gestién Documental

-

o O
RQCIO SOLAND TUIRAN
Profesional Evaluador TRD
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